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Laihian seurakunnan

hallintosaanto

Kirkkovaltuusto on kirkkolain (652/2023) 3 luvun 7 §:n nojalla hyvaksynyt

seurakunnalle seuraavan hallintosaannon 14.12. 2023.
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1. YLEISET MAARAYKSET

1 § Hallintosaanndn soveltaminen

Seurakunnan hallinnon ja toiminnan jarjestamisesta, paatosvallan siirtamisesta toimielimille tai
johtaville viranhaltijoille seka toimielinten paatoksenteosta ja kokousmenettelyistda maarataan
tassa hallintosdaannossa kirkkolain (652/2023) ja kirkkojarjestyksen (657/2023) nojalla.

(Sisaisia maarayksia sisaltyy myos seuraaviin sdaadoksiin: 1) Seurakunnan taloussaanto;

2) Hautainhoitorahaston saannot; 3) Hautaustoimen ohjesaanto;

4) Diakoniatyon johtosaanto; 5) Lahetystyon johtosdanto.

2. SEURAKUNNAN HALLINTO-ORGANISAATIO

2 § Kirkkovaltuusto

Kirkkovaltuustossa on 19 jasenta. Valtuuston varajasenet maaraytyvat kirkkojarjestyksen 9 luvun 47
§:n mukaisesti.

3 § Kirkkoneuvosto

Kirkkoneuvostoon kuuluu virkansa puolesta kirkkoherra puheenjohtajana seka valittuina jasenina
varapuheenjohtaja ja 9 muuta jasenta.

Varapuheenjohtaja toimii puheenjohtajana kirkkoneuvoston kokouksessa:

1) kirkkoherran ollessa estynyt tai esteellinen;

2) kirkkoherran ja kirkkoneuvoston yhteiselld paatoksella
varapuheenjohtajan annettua siihen suostumuksensa. Paatos voidaan tehda myos
maaraajaksi, kuitenkin enintaan kirkkoneuvoston toimikaudeksi tai siihen saakka, kun
kirkkoherra taikka varapuheenjohtaja vaihtuu.

Kirkkoneuvoston vaali toimitetaan siten, ettad ensin valitaan varapuheenjohtaja yhdessa vara-
jasenensa kanssa ja sen jalkeen eri vaalilla muut jasenet henkilokohtaisine varajasenineen.

Kirkkoneuvostossa on seuraavat jaostot:

1) Johtoryhma, johon kuuluvat kirkkoherra, talouspaallikko seka kirkkovaltuuston ja -neuvoston pu-
heenjohtajisto. Kirkkoneuvosto valitsee johtoryhman jasenet toimikautensa ensimmaisessa ko-
kouksessa ja nimeaa sille puheenjohtajan. Jaosto valitsee varapuheenjohtajan ensimmaisessa ko-
kouksessaan. Jaoston toimikausi on valtuustokausi.

2) Metsatoimikunta, johon kuuluu puheenjohtaja ja nelja jasentd seka viran puolesta talouspaal-
likko. Kirkkoneuvosto valitsee metsatoimikunnan jasenet toimikautensa ensimmaisessa kokouk-
sessa ja nimeaa sille puheenjohtajan.



4 § Johtokunnat

Diakoniaty6n johtokunta: puheenjohtaja ja 7 muuta jasenta seka 4 varajasentd, joiden keskindinen
jarjestys maarataan johtokuntaa valittaessa.

Lahetystyon johtokunta: puheenjohtaja, 7 muuta jasenta seka 4 varajasenta, joiden keskindinen
jarjestys maarataan johtokuntaa valittaessa.

Kasvatustyon johtokunta: puheenjohtaja ja 5 muuta jasenta. Lisdksi johtokuntaan kuuluu 3 varaja-
sentd, joiden keskindinen jarjestys maarataan johtokuntaa valittaessa.

Jumalanpalvelustyon johtokunta: puheenjohtaja ja 5 muuta jasenta. Lisdksi johtokuntaan kuuluu 3
varajasentd, joiden keskindinen jarjestys maarataan johtokuntaa valittaessa.

Kirkkovaltuusto valitsee johtokunnalle puheenjohtajan ja johtokunta keskuudestaan varapuheen-
johtajan ja sihteerin johtokunnan toimikauden ajaksi. Sihteerina voi toimia seurakunnan viranhal-
tija. Kirkkoneuvosto nimeda keskuudestaan edustajan johtokuntaan. Tydmuodosta vastaavilla
tyontekijoilla seka kirkkoneuvoston edustajalla on kokouksissa lasndolo- ja puheoikeus.

Kirkkoneuvoston alaiset vaikuttamistoimielimet

5 § Nuorten vaikuttajaryhma

Nuorten vaikuttajaryhmaan kuuluu 4-6 jasentd, joiden on kirkkojarjestyksen 10 luvun 5 §:n mukai-
sesti oltava alle 29-vuotiaita konfirmoituja kirkon jasenia. Seurakunnan kirkkoneuvosto valitsee
nuorten vaikuttajaryhman jasenet kasvatustyon tyontekijoiden tekemasta ehdotuksesta kahdeksi
kalenterivuodeksi kerrallaan. Seurakunnan kirkkoneuvosto valitsee 2 nuorten edustajaa kirkkoneu-
voston ja valtuuston kokouksiin nuorten vaikuttajaryhman tekeman ehdotuksen pohjalta edusta-
maan nuoria asiantuntijoina kahdeksi kalenterivuodeksi kerrallaan. Nuorten vaikuttajaryhman
edustajilla ei ole pysyvaa lasnaolo-oikeutta kirkkoneuvostossa. Jokaisen kokouksen alussa todetaan
nuorten ldasndolo ja minka pykalien aikana heilld on ldsndolo- ja puheoikeus. Nuorten vaikuttaja-
ryhman tehtéavista saddetaan kirkkojarjestyksen 10 luvun 5 §:ssa.

3. TOIMIELINTEN TEHTAVAT JA PAATOSVALLAN JAKO

6 § Kirkkovaltuuston tehtavat

Kirkkolain 3 luvun 5 §:n nojalla seurakunnan paatosvaltaa kayttaa kirkkovaltuusto, jollei kirkko-
laissa, muussa laissa, kirkkojarjestyksessa tai tassa hallintosadanndssa ole toisin sdadetty tai maa-
ratty.

7 § Kirkkoneuvoston ja sen jaoston tehtavat ja paatosvalta

Kirkkoneuvosto hoitaa kirkkolaissa, muussa laissa ja kirkkojarjestyksessa sille sdadetyt seka muu-
toin sille maaratyt tehtdvat seka ne toimeenpano- ja hallintotehtdvat, joita ei ole saddetty tai maa-
ratty muun viranomaisen tehtaviksi tai jotka asian luonteen vuoksi kuuluvat kirkkoneuvoston suo-
ritettaviksi.



Kirkkoneuvosto paattaa lisaksi seuraavista kirkkovaltuustolle muutoin kuuluvista asioista:

1) hankinnasta, jos sen arvo ei ylita kirkkovaltuuston erikseen paattamaa rahamaaraa eika
kirkkovaltuusto ole pidattanyt maaratyn tavaralajin tai palvelujen hankintaa itsellaan;

2) muun kuin kirkkolain 3 luvun 9 § 2 momentin 1 ja 2 kohdassa tarkoitetun rakennuksen
rakennuspiirustuksen hyvaksymisesta, jos kustannusarvio ei ylita kirkkovaltuuston erikseen
paattamaa rahamaaraa eika kirkkovaltuusto ole pidattanyt maaratyn rakennuksen tai
rakennustyypin piirustusten hyvaksymista itsellaan;

3) vahdisesta muutoksesta kirkkovaltuuston hyvaksymiin rakennuspiirustuksiin;
4) seurakunnalle tulevien maksujen vahvistamisesta lukuun ottamatta hautapaikkamaksuja;

5) irtaimen omaisuuden myynnista ja lahjoituksesta, jollei sen arvo ylita kirkkovaltuuston erikseen
paattamaa rahamaaras;

6) kiinteda omaisuutta koskevasta suostumuksesta tai alle 10 vuoden vuokraamisesta sekda muusta
vuokra- ja kdayttosopimuksesta, ellei asiaa ole maaratty seurakunnan muun viranomaisen tehta-
vaksi;

7) paattaa talousarvion kdyttotalous- ja tuloslaskelmaosan maararahojen lisdyksesta tai
siirrosta, mikali vuosikate ei pienene siitd maarasta, minka kirkkovaltuusto on hyvaksynyt;

8) paattaa talousarvion investointiosan maararahojen lisdyksesta tai siirrosta kirkkovaltuuston
erikseen paattaman rahamaaran puitteissa.

9) lainan ottamisesta, jos sen maara ei ylita kirkkovaltuuston erikseen paattamaa rahamaaraa
seka lainan uudistamisesta ja lainan maksuajan pidentamisesta.

Kirkkoneuvosto ottaa viranhaltijan ja tyontekijan palvelussuhteeseen, jollei kirkkolaista, kirkkojar-
jestyksesta, johtosaannosta tai hallintosdaanndsta muuta johdu taikka jollei kirkkovaltuusto ole vir-
kaa perustaessaan pidattanyt viran tayttamista itselleen.

Kirkkoneuvoston alaisena jaostona toimiva johtoryhma valmistelee kirkkoneuvoston kokouksia ja
paatosehdotuksia yhdessa viranhaltijoiden kanssa. Lisaksi se toimii rekrytoinneissa haastattelevana
tyoryhmana, ellei kirkkoneuvosto toisin paata. Johtoryhmaan kuuluvat viran puolesta kirkkoherra
ja talouspaallikko seka neuvoston ja valtuuston puheenjohtajisto, 3 luottamushenkil6a.

Kirkkoneuvoston alaisena toimiva metsatoimikunta valmistelee Laihian seurakunnan metsasuun-
nitelman mukaiset ja muut tarvittavat toimet metsien hoitamiseksi yhteistyossa talouspaallikon
kanssa, antaa pyydetyt lausunnot ja ldhettdd muistiot kokouksistaan tiedoksi kirkkoneuvostolle.

8 § Asian siirtaminen kirkkoneuvoston kasiteltavaksi

Jos kirkkoneuvosto tai sen puheenjohtaja haluaa siirtdaa viranhaltijan tai luottamushenkilon paatoksen kirk-
koneuvoston kasiteltavaksi, vaatimus siitd tulee ilmoittaa asianomaiselle, joka on ratkaissut asian. Vaatimus
on ilmoitettava neljan paivan kuluessa siita, kun paatos on taman hallintosaannén mukaan ilmoitettu kirkko-
neuvoston puheenjohtajalle ja varapuheenjohtajalle. Viranhaltijan tai luottamushenkilon tekema paatos



annetaan kirkkoneuvostolle tiedoksi ilmoittamalla kirkkoneuvoston jasenille mina paivana paatos on jul-
kaistu yleisessa tietoverkossa. [Imoituksen yhteydessa kerrotaan myos osoite mista paatds on luettavissa.

9 § Johtokuntien tehtavat ja paatosvalta

Johtokunnan tehtavana on:

1) johtaa ja kehittaa sille kuuluvaa tydalaa;

2) huolehtia tydalansa yhteyksista muuhun seurakuntatyéhon;
3) huolehtia ty6alaansa koskevasta tiedottamisesta;

4) pitaa yhteytta rovastikunnan, hiippakunnan ja koko kirkon tasolla tydalallaan tapahtuvaan toi-
mintaan;

5) pitda yhteytta, vaikuttaa ja tehda yhteisty6ta tyoalallaan toimivien viranomaisten, yhteisdjen ja
jarjestojen kanssa;

6) laatia kirkkoneuvostolle seuraavaa vuotta varten toimintasuunnitelma ja talousarvioehdotus
seka edellisen vuoden toimintakertomus;

7) seurata talousarvion seka toiminta- ja taloussuunnitelman toteutumista;
8) tehda tydalaansa koskevia esityksia ja aloitteita

9) suorittaa muut kirkkoneuvoston sille antamat tehtavat.

Johtokunnan paatosvalta

1. paattaa maararahan puitteissa alle 2.000 euron hintaisen palvelun tai tarvikkeen hankinnasta
2. hyvaksyy kausisuunnitelmat

3. valitsee tarvittaessa palkkiotoimiset avustajat ja sijaiset maararahan puitteissa, ellei tehtavaa
ole annettu viranhaltijalle

4. Diakonityon johtokunta paattaa lisaksi diakoniarahaston kaytosta

Viranhaltijoiden paatdsvallasta maarataan erikseen kirkkoneuvoston hyvaksymassa toimenku-
vassa.

Johtavien viranhaltijoiden paatosvalta

10 § Kirkkoherran paatosvalta
Kirkkoherra sen lisdksi, mita kirkkojarjestyksen 8 luvun 13 §:ssa saadetdan:

1) tekee mainitun pykalan 3 kohdassa tarkoitettua hengellista tyota tekevaa viranhaltijaa ja
tyontekijaa koskevat paatokset seuraavissa asioissa:

A. ottaa maararahojen puitteissa maardaikaisen viranhaltijan tai tyontekijan enintddn yhden
vuoden ajaksi, kun paatdsvalta on seurakunnalla;



B. irtisanoo maardaikaisen viranhaltijan tai tydntekijan silloin, kun palvelussuhde on
voimassa enintddan yhden vuoden ajan ja paatodsvalta on seurakunnalla;

C. paattaa virkojen ja tyOsuhteisten tehtdvien sijoittamisesta palkkausjarjestelman tar-
koittamaan vaativuusryhmaan tai tuntipalkkahinnoittelun hinnoitteluryhmiin silloin,
kun viranhaltijan tai tyontekijan palvelussuhde kestaa enintdan yhden vuoden ajan,
jollei asia kuulu muulle viranhaltijalle;

D. antaa KL 4 luvun 6 pykalan 1 momentin 4 kohdan mukaisen lausunnon tuomiokapi-
tulille viranhoitomaarayksestd, jota pyydetaan enintdaan yhden vuoden ajaksi;

E. antaa KJ 8 luvun 10 pykaldn 1 momentin mukaisen lausunnon yli kahden kuukauden
pituisesta seurakunnan papin virkavapaudesta;

F. vahvistaa ehdollisen valintapaatdksen, kun ehto on tayttynyt, jollei asia kuulu muulle
viranhaltijalle;

G. myontaa lakiin tai virka- ja tydéehtosopimukseen perustuvan virka- tai tydvapaan,
kun paatosvalta on seurakunnalla, jollei asia kuulu muulle viranhaltijalle;

H. myodntaa sairaudesta johtuvan virka- tai tydvapaan enintaan vuoden ajaksi, kun paa-
tdsvalta on seurakunnalla, jollei asia kuulu muulle viranhaltijalle;

I. myontaa palkattoman virka- tai tyévapaan enintaan kuuden kuukauden ajaksi, kun
paatdsvalta on seurakunnalla eika siita aiheudu seurakunnalle lisakustannuksia;

J. myontda viranhaltijalle tai tydontekijalle vuosiloman, jollei asia kuulu muulle viranhal-
tijalle;

K. paattaa viranhaltijan tai tydontekijan tyopaivan alkamisesta ja paattymisesta seka va-
paapaivien ja mahdollisten vastaanottoaikojen sijoittelusta, jollei asia kuulu muulle
viranomaiselle tai viranhaltijan tai tyontekijan esimiehelle;

L. antaa tydtodistuksen, jollei johtosdanndsta muuta johdu.

M. myodntaa palkallista virka- tai tyévapaata viranhaltijoille ja tydntekijoille Kansanela-
kelaitoksen tai Kirkkohallituksen mydntdmien kuntoutustukipaivien ajalle, jollei asia
kuulu muulle viranhaltijalle;

N. paattaa kirkon yleisen virka- ja tydehtosopimuksen mukaisen kertapalkkion maksa-
misesta;

0. hyvaksyy viranhaltijan tai tydntekijan koulutussuunnitelman kirkkoneuvoston maa-
raamissa rajoissa, jollei asia kuulu muulle viranhaltijalle;

P. edustaa seurakuntaa tuomioistuimissa ja muissa viranomaisissa seka valtuuttaa seura-

kunnan muun edustajan niihin omaan toimialaansa liittyvissa kysymyksissa

2) hyvaksyy seurakunnan kolehtisuunnitelman kirkkoneuvoston maaradamissa rajoissa;

3) valtuuttaa henkilon edustamaan seurakuntaa, ellei johtokunta ole tehnyt valintaa.
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11 § Taloudesta vastaavan viranhaltijan paatosvalta

Talouspaallikko:

1.

10.

11.

12.

13.

tekee muun kuin kirkkojarjestyksen 8 luvun 13 §:n 3 kohdassa tarkoitettua hengellista tyota
tekevan viranhaltijan ja tyontekijan osalta edelld 13 §:n 1 kohdassa tarkoitetut paatokset;
paattaa talousarvion kayttotalousosan maararahojen lisayksesta tai siirrosta siten, etta ta-
lousarvion sitovuustasona on toimintakate;

paattaa hankinnasta, jos sen arvo ei ylita kirkkoneuvoston erikseen paattdmaa rahamaaraa,
jollei asia kuulu muulle viranhaltijalle;

myontaa sellaiset lakiin, virka- tai tydehtosopimukseen perustuvat palkanlisat ja lisapalk-
kiot, joista paattaminen ei ole seurakunnan harkinnassa, sekd paattaa tydehtosopimukseen
perustuvien erityisten lisien maksamisesta tuntipalkkaisille tyontekijoille, seka paattaa ko-
kemuslisien myontamisesta, jollei asia kuulu muulle viranhaltijalle

kay virka- tai tydehtosopimusten soveltamiseen liittyvat paikallisneuvottelut;

paattaa seurakunnan varojen sijoittamisesta kirkkoneuvoston maaradamien rajojen
puitteissa;

paattaa pankkitilien avaamisesta ja lopettamisesta;

paattaa verkkopankki ja muiden taloushallinnon sdahkoisten asiointipalvelujen avaamisesta
ja lopettamisesta;

paattaa seurakunnan varojen ja seurakunnan hallinnassa olevien rahastojen varojen hoi-
dosta, sailytyksesta ja sijoittamisesta kirkkoneuvoston maaraamissa rajoissa

ehdottaa yhdessa metsatoimikunnan kanssa vahvistetun metsasuunnitelman mukaista met-
san myyntia tai hoitotoimenpidetta kirkkoneuvostolle

tekee kirkkoneuvostolle ehdotuksen maararahojen kokonaisylityksesta ja selvityksen seura-
kunnan taloudellisesta ja toiminnallisesta tilanteesta tilikauden aikana seka tekee kirkko-
neuvostolle ehdotuksen edellisen vuoden tilinpdatokseksi sekd seuraavan vuoden tulovero-
prosentin hinnaksi ja talousarvioksi;

antaa seurakunnan rakennuksia, huonetiloja ja laitteita vuokralle tai muuhun kayttéon, mil-
loin asia ei kuulu kirkkoneuvoston tehtaviin;

antaa seurakunnan maa-alueita vuokralle enintdan kolmen vuoden ajaksi silloin kun maa-

alan merkitys on vahdinen;
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14. hyvaksyy sahko-, vesi-ym. johtoalueiden kayttooikeussopimukset silloin kun kayttéoikeusso-
pimuksella ei ole merkittavaa vaikutusta seurakunnan etuun tai oikeuteen;

15. antaa seurakunnan puolesta lausunnot rakennus- ja terveysvalvontaan tavanomaisista kaa-
voitus- ja rakentamishankkeista, joilla ei ole merkittavaa vaikutusta seurakunnan etuun tai
oikeuteen ja edustaa seurakuntaa naihin liittyvissa kuulemissa;

16. edustaa seurakuntaa yhtiokokouksissa, yhdistyksissa ja talouteen liittyvissa kokouksissa ja
neuvotteluissa seka valtuuttaa seurakunnan muun edustajan niihin;

17. edustaa seurakuntaa tuomioistuimissa ja muissa viranomaisissa seka valtuuttaa seurakun-
nan muun edustajan niihin omaan toimialaansa liittyvissa kysymyksissa

18. paattaa tileista ja kalustoluettelosta poistamisesta seka virheellisten suoritusten takaisin pe-
rimisesta tai palauttamisesta, milloin asia ei kuulu kirkkoneuvoston tehtaviin;

19. paattaa maksuvapautusten myontamisesta silloin, kun maksun suuruudella ei ole merkitta-
vaa vaikutusta seurakunnan talouteen;

20. paattaa avoimen saatavan kirjaamisesta luottotappioksi silloin, kun maksun suuruudella ei
ole merkittavaa vaikutusta seurakunnan talouteen;

21. paattaa johtosdaannossa ja muissa saannoissa hanen ratkaistavakseen maaratyistd muista

asioista.
Talouspaallikon sijaisena toimii ja 11 pykalan paatoksia tekee kirkkoherra silloin, kun talous-

paallikkoé on virkavapaalla tai jos talouspaallikon virka on tayttamatta, ellei talouspaallikolle ole
valittu erikseen sijaista.

4. KOKOUSMENETTELY

Kokoustapa ja kokouskutsu

12 § Toimielimen varsinainen kokous ja sahkdinen kokous

Toimielin kasittelee asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokoukseen osallistujat ovat ldsna ko-
kouspaikalla.

Toimielimen kokous voidaan pitda myds sahkoisessa toimintaymparistossa, johon osallistutaan sah-
koisen yhteyden avulla (sdhkdinen kokous). Sdhkdinen kokous voidaan pitaa siten, etta kaikki osal-
listuvat kokoukseen sahkoisen yhteyden avulla tai siten, ettd vain osa lasnaolijoista osallistuu ko-
koukseen sahkoisen yhteyden avulla (hybridikokous).

Yleisolle on jarjestettava mahdollisuus seurata kirkkovaltuuston sahkdista kokousta internetin
kautta sekd kokouskutsussa mainitussa julkisessa tilassa.
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Kirkkovaltuuston suljettuun sahkoéiseen kokoukseen sekd muun toimielimen sahkdiseen kokouk-
seen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa pidettavat tiedot ja kokouksessa

kaydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa eivatka nahtavissa.

Kirkkoneuvosto tai sen nimedama viranhaltija vastaa siita, ettd kokouksiin tarvittavat tekniset laitteet
seka tietoliikenneyhteydet ovat ajantasaisia ja tietoturvallisia lainsdadannon edellyttamalla tavalla.

13 § Sahkoinen paatoksentekomenettely

Kirkkoneuvosto voi paattaa asioita sahkoisessa paatoksentekomenettelyssa ennen toimielimen ko-
kousta kirkkolain 10 luvun 14 §:n mukaisesti. Padtoksentekomenettelya voidaan kayttaa kaikkiin
toimielimen paatdsvaltaan kuuluviin asioihin.

14 § Toimielimen kokoontuminen ja sihteeri

Kirkkovaltuusto kokoontuu, kun kokoontuminen maaraaikana kasiteltavaksi sadadettyjen asioiden
takia on tarpeen tai valtuuston puheenjohtaja muutoin katsoo sen tarpeelliseksi taikka kokoon kut-
sumiselle on sdadetty peruste.

Kirkkoneuvoston ja muun toimielimen kutsuu koolle puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessaan
varapuheenjohtaja. Toimielin voi myos etukdteen vahvistaa kokousaikataulunsa suunnitelman.

Johtokunta kokoontuu, kun kokoontuminen johtokunnalle maarattyjen asioiden takia on tarpeen
tai johtokunnan puheenjohtaja katsoo sen tarpeelliseksi. Johtokunta kokoontuu myés, jos vahin-
tdan puolet jasenista sita kirjallisesti pyytaa ilmoittamansa asian kasittelya varten.

Kokouksen poytdkirjaa pitdaa toimielimen tahan tehtdavaan valitsema sihteeri.

15 § Kokouskutsu

Kirkkovaltuuston kokouskutsu on toimitettava viimeistadn seitseman (7) pdivaa ennen kokousta
kirkkovaltuuston jasenille. Kirkkojarjestyksen 3 luvun 29 §:n mukaisesti kokouksesta on ilmoitettava
samassa ajassa yleisessa tietoverkossa.

Kirkkoneuvosto ja muu toimielin paattaa toimikautensa ensimmaisessa kokouksessa kokouksen
koolle kutsumisen tavan.

Kokouskutsu voidaan lahettda sahkoisesti. Kutsuun on liitettava esityslista liitteineen. Kokouskutsu
tulee lahettaa samalla tavalla niille, joilla on ldsnaolo- ja puheoikeus toimielimen kokouksessa.

Kokouskutsussa on mainittava, mita toimielimen paatoksentekotapaa noudatetaan kunkin asian
kohdalla. Jos asia kasitelladn sahkoisessa paatoksentekomenettelyssa, tulee kutsussa kertoa, mihin
mennessa asia on kasiteltava sahkoisesti.

16 § Esityslista

Esityslista sisdltaa selostukset kasiteltavista asioista ja kirkkoneuvoston ehdotukset tai esittelijan
esitykset toimielimen paatoksiksi.
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Jos toimielin paattda panna jonkin asian poydalle tai palauttaa asian valmisteluun, asiaan liittyvia
esityslistan liitteita ei toimiteta uudelleen, jos asian lopullinen kasittely tapahtuu vuoden kuluessa.

17 § Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kasiteltya, asiat voidaan siirtaa
jatkokokoukseen. Kokouksesta poissa olleille iimoitetaan jatkokokouksen ajasta ja paikasta.

18 § Varajasenen kutsuminen

Kirkkovaltuuston jasenen, joka ei paase kokoukseen tai on esteellinen kasittelemaan esityslistalla

olevaa asiaa, on viipymatta ilmoitettava esteesta tai esteellisyydesta valtuuston puheenjohtajalle

tai sihteerille. Johtokuntien jasenten on meneteltava samalla tavoin: ilmoitus esteesta tai esteelli-
syydesta johtokunnan puheenjohtajalle.

Saatuaan valtuuston jasenelta tai muuten luotettavasti tiedon esteesta tai esteellisyydesta puheen-
johtajan tai sihteerin on viipymatta kutsuttava jasenen sijaan varajasen. Varajasen kutsutaan ko-
koukseen noudattaen kirkkojarjestyksen 9 luvun 47 §:n 2 momentissa saadettya sijaantulojarjes-
tysta.

Sen jalkeen, kun valtuusto on hyvaksynyt esteen, varajasen ryhtyy toimimaan estyneen tilalla.

Kirkkoneuvoston jasenen on kutsuttava varajasen sijaansa, jos han ei pysty osallistumaan kokouk-
seen. Kun jasen on esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin asian
kasittelyyn, han voi kutsua varajasenen yksittdisen asian kasittelyyn. Myds puheenjohtaja tai sih-
teeri voi toimittaa kutsun varajasenelle.

Lasndolo- ja puheoikeudet toimielimissa

19 § Lasnaolovelvollisuus ja puheoikeus kirkkovaltuuston kokouksessa

Sen lisaksi, mita kirkkojarjestyksen 3 luvun 30 §:ssa sdadetdan, seuraavien viranhaltijoiden ja tyon-
tekijoiden tulee olla lasna kirkkovaltuuston kokouksessa antamassa tarvittavia tietoja:

talouspaallikko

Edelld mainitulla henkil6lld on oikeus ottaa osaa keskusteluun, mutta ei paatoksen tekemiseen.

20 § Lasnaolo- ja puheoikeus kirkkoneuvoston kokouksessa

Sen lisdksi, mita kirkkojarjestyksen 3 luvun 37 §:ssd / 47 §:ssa saadetddn seuraavilla viranhaltijoilla
ja tyontekijoilla on lasndolo- ja puheoikeus kirkkoneuvoston kokouksessa:

talouspaallikko

Edelld mainitulla henkil6lld on oikeus ottaa osaa keskusteluun, mutta ei paatoksen tekemiseen.
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Asioiden kasitteleminen

21 § Asianhallinta- ja aanestysjarjestelma

Toimielimen kokouksessa voidaan kayttaa sahkoista asianhallinta- ja ddnestysjarjestelmaa.

22 § Kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus

Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa lasna olevat sekd, onko kokous laillisesti koolle kutsuttu
ja paatosvaltainen.

Kokouksen kuluessa saapuvan jasenen on ilmoittauduttava valittomasti puheenjohtajalle ja poyta-
kirjaan on merkittava, minka asian kasittelyn aikana han on saapunut. Samoin on meneteltava, jos
jasen poistuu kesken kokouksen tai kokouksesta poistunut jdsen saapuu uudelleen kokoukseen.

Puheenjohtaja voi kokouksen kestdessa tai kokoustauon paatyttya todeta tarvittaessa uudelleen
lasnaolijat.

23 § Asioiden kasittelyjarjestys
Asiat kasitellaan esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei toimielin toisin paata.

24 § Esteellisyys

Ennen asian kasittelyn aloittamista esteellisen henkilon on ilmoitettava esteellisyydestdan ja esteel-
lisyyden perusteesta seka vetaydyttava asian kasittelysta ja poistuttava paikaltaan. Toimielin paat-
taa esteellisyydesta hallintolain (434/2003) 29 §:n 2 momentin nojalla.

Toimielimen puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys

toimielimen ratkaistavaksi. Asianomaisen henkilon tulee tarvittaessa antaa selvitysta seikoista,
joilla voi olla merkitysta hdanen esteellisyytensa arvioinnissa. Annettuaan selvityksen asianomaisen
henkildn on poistuttava paikaltaan.

Toimielimen tekema esteellisyyttd koskeva ratkaisu on perusteltava poytakirjaan.

25 § Ehdotus kirkkovaltuustossa

Kirkkovaltuustossa pohjaehdotuksena on kirkkoneuvoston ehdotus. Jos kirkkoneuvosto on muutta-
nut esityslistalla olevaa ehdotustaan ennen kuin valtuusto on tehnyt paatdksen asiasta, pohjaehdo-
tuksena on muutettu ehdotus. Jos ehdotus on peruutettu ennen kuin valtuusto on tehnyt paatok-
sen asiassa, asia on poistettava esityslistalta.

26 § Esittely

Kirkkoneuvoston kokouksessa asia paatetaan esittelysta. Esittelijan ehdotus on kasittelyn pohjana.
Jos esittelija on keskustelun aikana muuttanut esityslistalla olevaa ehdotustaan, muutettu ehdotus
on pohjaehdotus.

Jos asian kiireellisyys sita vaatii, paatdosehdotus perusteluineen voidaan antaa kokouksessa.
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Vahadisena pidettava asia, joka on laadultaan tai merkitykseltdaan sellainen, ettei se edellyta kirjal-
lista esittelya, voidaan esitella suullisesti.

Kirkkoneuvostossa seurakunnan hengellistd elamaa ja toimintaa koskevat asiat esittelee kirkko-
herra, jollei han ole maarannyt asiaa muun alaisensa viranhaltijan esiteltavaksi tai jollei esittelyvel-
vollisuus perustu kirkkoneuvoston muuhun paatokseen.

Muut asiat esittelee talouspaallikko, jollei han ole maarannyt asiaa muun alaisensa viranhaltijan
esiteltavaksi tai jollei esittelyvelvollisuus perustu kirkkoneuvoston muuhun paatokseen.

Kirkkoneuvosto voi kasitellda ylimman johdon palkkaukseen liittyvan asian varapuheenjohtajan se-
lostuksen pohjalta ilman viranhaltijan esittelya. Kirkkoneuvosto voi talloin paattaa, etta varapu-
heenjohtajan ehdotus on kasittelyn pohjana eika vaadi kannatusta.

27 § Kokouksen johtaminen ja puheenvuorot

Kun asia on esitelty, siitd on varattava tilaisuus keskustella.

Puheenvuoro on pyydettava paikaltaan seisomaan nousten, katta nostamalla, kokousjarjestelmaa
kayttden tai muulla selvasti havaittavalla tavalla.

Kokouspaikalla puheenvuoro on pidettdvda omalta paikaltaan tai puhujakorokkeelta.
Puheenvuorot annetaan pyydetyssa jarjestyksessa. Tasta jarjestyksesta poiketen:
1) asian kasittelyjarjestysta koskeva tyojarjestyspuheenvuoro on annettava ennen muita;

2) puheenjohtaja voi antaa puheenvuoron ldasndolo- ja puheoikeutetulle ennen muita puheenvuo-
roja;

3) puheenjohtaja voi antaa repliikki- tai kannatuspuheenvuoron.

Jos puheenvuoroja pyydetaan yhtaikaa, puheenjohtaja maaraa, missa jarjestyksessa puheenvuorot
saadaan kayttaa.

Kun pyydetyt puheenvuorot on kaytetty, puheenjohtaja paattaa keskustelun.

28 § Asiantuntijoiden kuuleminen

Toimielimelld tai sen puheenjohtajalla on oikeus kutsua toimielimen kokoukseen asiantuntijoita
kuultaviksi.

29 § Poydadllepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehddan kannatettu ehdotus asian poydallepanosta, palauttamisesta val-
misteltavaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyvaksyminen keskeyttaisi asian asiallisen kasittelyn,
seuraavien puhujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa koskemaan
vain tata ehdotusta ja siitd on tehtava paatos ennen kuin keskustelua itse asiasta jatketaan. Jos eh-
dotus hyvaksytdan, puheenjohtaja keskeyttaa asian kasittelyn. Jos ehdotus hyldtaan, kasittely jat-
kuu.

Poydalle pantu asia on otettava kasiteltavaksi seuraavassa kokouksessa.
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30 § Ehdotusten antaminen

Jos puheenjohtaja niin vaatii, on muutosehdotukset ja muut esityslistasta poikkeavat ehdotukset
annettava kirjallisena.

31 § llman aanestysta syntyvan paatoksen toteaminen

Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa pohjaehdotuk-
sen toimielimen paatokseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa toimielimen yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtyda muutosehdo-
tusta, puheenjohtaja toteaa ehdotuksen toimielimen paatokseksi.

32 § Adnestiminen

Ainestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Jos ehdotuksen tekija ei ole pai-
kalla ddanestyksen alkaessa, hdanen tekemansa ehdotus katsotaan rauenneeksi eika sitd oteta adnes-
tykseen.

Ainestys toimitetaan kittd nostamalla, nimenhuudolla, d3nestyskoneella tai sdhkdisesti taikka
muulla toimielimen paattamalla tavalla. Kirkkolain 10 luvun 18 §:n 1 momentin mukaisesti danes-
tys toimitetaan avoimesti.

Jos danestykseen otettavia kannatettuja ehdotuksia on enemman kuin yksi, puheenjohtaja esittaa
toimielimen hyvaksyttavaksi aanestysjarjestyksen kirkkojarjestyksen 10 luvun 6 §:n 2 momentin
mukaisesti. Adnestysjarjestys maaraytyy seuraavien periaatteiden mukaan:

1) Ensin on otettava danestykseen kaksi eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa kannatettua ehdo-
tusta. Voittanut ehdotus asetetaan jaljellad olevista ehdotuksista eniten pohjaehdotuksesta poikkea-
vaa kannatettua ehdotusta vastaan. Nain jatketaan, kunnes saadaan lopullinen vastaehdotus poh-
jaehdotukselle;

2) Jos daanestykseen on otettava pohjaehdotuksen kokonaan hylkdamista tarkoittava kannatettu eh-
dotus, se on asetettava viimeisena danestettavaksi muista ehdotuksista voittanutta vastaan;

3) Jos asia koskee maararahan myontamistd, otetaan ensin danestykseen maaraltdan suurimman
ehdotuksen hyvaksyminen tai hylkddminen ja nain jatketaan ehdotusten suuruuden mukaisessa
jarjestyksessa, kunnes jokin ehdotus hyvaksytaan, minka jalkeen pienemmista ehdotuksista ei enaa
danesteta.

Jos paatoksen tekemiseen vaaditaan kirkkolain mukaan maardenemmiston kannatus, puheenjohta-
jan on kirkkojarjestyksen 10 luvun 6 §:n 3 momentin mukaisesti ilmoitettava siitd ennen danestyk-
sen toimittamista ja otettava se huomioon danestyksen tuloksen todetessaan.

Puheenjohtaja toteaa ddnestyksen tuloksena syntyvan paatoksen kirkkojarjestyksen 10 luvun 6 §:n
nojalla.
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Toimielimessa toimitettavat vaalit

Henkilovalinnasta kaytetaan nimitysta vaali. Kysymys voi olla henkilon tai henkildiden valitsemi-
sesta luottamustoimeen tai viranhaltijan tai tydntekijan valinnasta palvelussuhteeseen. Valinta voi
olla yksimielinen, jolloin varsinaiseen vaalitoimitukseen ei tarvitse ryhtyad. Vaali voidaan toimittaa
enemmistovaalina tai useampaa luottamushenkil6a valittaessa my0ds suhteellisena vaalina. Vaalista
on kyse vasta, kun valinnasta tehdaan lopullinen paatos.

Luottamushenkildiden vaalissa varajasenet valitaan samassa vaalitoimituksessa kuin varsinaiset ja-
senet. Joskus varajasenet ovat henkilokohtaisia, jolloin ehdokkaana kdytanndssa on varsinaisen ja-
senen ja hanen henkilokohtaisen varajasenensd muodostama ehdokaspari. Siten ennen vaalia ta-
pahtuu ehdokasasettelu. Endokkaat (ehdokasparit) on hyvakysyttava ennen vaalia. Tarvittaessa eh-
dokasparit hyvaksytaan daanestamalla. Jos varajasenet eivat ole henkilokohtaisia, varajaseniksi tule-
vat varsinaisiksi jaseniksi valittujen jalkeen seuraavaksi enemmistovaalissa eniten dania saaneet eh-
dokkaat.

Enemmistévaali toimitetaan suljetuin lipuin, jos yksikin toimielimen jasenista sita vaatii. Suhteelli-
nen vaali toimitetaan aina suljetuin lipuin. Sahkoisessa kokouksessa vaali voidaan toimittaa sulje-
tuin lipuin vain, jos vaalisalaisuus pystytdaan turvaamaan. Vaalisalaisuuden turvaaminen edellyttas,
ettd kaikki vaalissa annetut danet ja ddnen antaneet henkil6t voidaan luotettavasti erottaa toisis-
taan, mika edellyttaa sahkoista aanestysjarjestelmaa. Jos sdahkoisessa kokouksessa toimielimen kay-
tOssa ei ole etd-aanestyksen mahdollistavia sahkoisid danestysjarjestelmia, ja jos kokouksessa eh-
dotetaan vaalin toimittamista suljetuin lipuin, asia tulee siirtda seuraavaan kokouspaikalla jarjestet-
tavaan kokoukseen.

Vaalilla valittavan henkilon tulee olla vaalikelpoinen. Vaalikelpoisuudesta luottamustoimeen sdade-
taan kirkkolain 9 luvun 2 §:ssa ja vaalikelpoisuuden rajoituksista saman luvun 3 §:ssa. Jos esimer-
kiksi kirkkovaltuustossa toimitettavassa luottamushenkilovaalissa tulee valituksi vaalikelvoton hen-
kilo, kirkkoneuvoston tulee kirkkolain 3 luvun 11 §:n nojalla jattaa paatos taytantdoon panematta ja
saattaa asia kirkkovaltuuston uudelleen kasiteltdavaksi. Palvelussuhteeseen valittaessa dani voidaan
antaa virkaa tai tehtdvaa hakeneelle kelpoisuusehdot tayttaville henkilolle. Tarvittaessa toimielin
ratkaisee paatokselldan, onko henkil6 vaalikelpoinen.

Vaali toimitetaan ensisijaisesti enemmistdvaalina. Suhteellinen vaali voidaan toimittaa vain luotta-
mushenkildita valittaessa ja valittavia tulee olla vahintdan kaksi. Vaali toimitetaan suhteellisena, jos
riittdva osa toimielinten jasenista vaatii suhteellista vaalia. Kirkkolain 10 luvun 19 §:n 2 momentin
mukaan luottamushenkildiden vaali toimitetaan suhteellisena, jos sita vaatii |ldsna olevista jasenista
vahintdadan maara, joka saadaan jakamalla Iasna olevien lukumaara valittavien lukumaaralla lisattyna
yhdella. Jos osamaaraksi tulee murtoluku, se korotetaan seuraavaan kokonaislukuun. Esimerkiksi
jos murtoluvuksi tulee 2,1, se korotetaan seuraavaan kokonaislukuun, joka on 3. Puheenjohtajan
tehtdvana on todeta, onko suhteellisen vaalin vaatijoita sdddetty maara.

Esimerkki: Lasna olevia kirkkovaltuuston jasenia on 10 ja valittavia luottamushenkil6ita on 5. Tal-
|6in Idsna olevien lukumaara (10) jaetaan kuudella (5 + 1= valittavien lukumaara lisattyna yhdella).
Osamaara (noin 1,66) korotetaan ldhinna ylempaan kokonaislukuun, joka on kaksi. Suhteellinen
vaali tulee siis toimittaa, jos sita vaatii vahintdan 2 |dsna olevaa kirkkovaltuuston jasenta.
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Oikeuskaytannossa on katsottu (KHO 1984 Il 20), ettd puheenjohtajan tulee siindkin tapauksessa,
ettei valtuutetun ehdotusta suhteellisen vaalin toimittamisesta kannateta, tarvittaessa danesta-
malla todeta, onko ehdotuksella niin monen valtuutetun kannatus, kuin suhteellisen vaalin toimit-
tamiseen vaaditaan. Suhteellisen vaalitavan noudattamisesta voidaan oikeuskaytannén (KHO 1973
I 37) mukaan danestaa kesken asian kasittelyn ja myds toistamiseen samassa kokouksessa.

Suhteellisen vaalin toimittamisessa noudatetaan soveltuvin osin, mita seurakuntavaaleista saade-
taan. Tarkemmat maaradykset suhteellisen vaalin toimittamisesta annetaan hallintosdannossa.

A. Enemmistovaalit

33 § Adnestiminen enemmistdvaalissa

Enemmistévaalissa aanen voi antaa kenelle tahansa vaalikelpoiselle ehdokkaalle tai ehdokasparille.
Jos valittavia on enemman kuin yksi, toimielimen jasenelld on kaytettavissa yhta monta danta kuin
on valittavia henkil6ita tai ehdokaspareja.

Yhdelle ehdokkaalle tai ehdokasparille voi antaa vain yhden danen. Kaikkia aania ei ole pakko kayt-
taa.

34 § Vaalitoimituksen avustajat

Kun enemmistovaali toimitetaan suljetuin lipuin, kokouksen poytakirjantarkastajat toimivat samalla
dantenlaskijoina ja avustavat muutenkin vaalitoimituksessa, jollei toimielin toisin paata.

35 § Adnestyslippuihin tehtdvat merkinnat

Aénestyslippuihin kirjoitetaan valittavien nimet ja tarpeen mukaan ammatit niin selvisti, ettei voi
syntya epatietoisuutta henkilostd, jota tarkoitetaan.

36 § Vaalisalaisuuden turvaaminen

Ainet annetaan nimenhuudon mukaisessa jarjestyksessa.

Suljetussa lippuaanestyksessa aanestyslippu on taitettava siten, ettei sen sisalt6é ole nakyvissa.
37 § Aanestyslipun mitattémyys

Ainestyslippu on mitatdn, jos siita ei selvisti ilmene, ket ehdokasta tarkoitetaan, tai jos siind on
danestajan nimi tai erityinen tuntomerkki taikka sithen on tehty muunlainen asiaton merkinta.
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B. Suhteelliset vaalit

38 § Vaalilautakunta

Kirkkovaltuusto asettaa ensimmaisessa kokouksessaan keskuudestaan toimikaudekseen suhteellis-
ten vaalien toimittamista varten vaalilautakunnan, johon valitaan kolme varsinaista jasenta ja
kolme varajasenta.

Vaalilautakunta valitsee keskuudestaan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan. Vaaliautakunta on
paatosvaltainen kaksijasenisena. Jos vaalilautakunta ei ole paatdsvaltainen, valtuusto voi tilapai-
sesti tdydentaa sita suoritettavaa vaalia varten.

Vaalilautakunnalla on oikeus kayttda apunaan asiantuntijoita ja ottaa itselleen sihteeri.

39 § Ehdokasasettelu seka ehdokaslistojen tarkistaminen ja oikaisu

Toimielin maaraa ajankohdan, milloin ehdokaslistat on viimeistdaan jatettava toimielimen puheen-
johtajalle. Kussakin ehdokaslistassa saadaan nimeta enintdan kaksi kertaa niin monta ehdokasta tai
ehdokasparia kuin vaalissa on valittavia.

Ehdokaslistan otsikossa on mainittava, missa vaalissa listaa kdytetdaan. Vahintdaan yhden toimieli-
men jasenen on allekirjoitettava ehdokaslista. Ensimmainen allekirjoittaja on listan asiamies. Ha-
nen tehtdvanaan on antaa lista toimielimen puheenjohtajalle ja hdnelld on oikeus tehda listaan 3
momentissa tarkoitetut oikaisut.

Kun ehdokaslistojen antamisen maardaika on paattynyt, puheenjohtaja antaa listat vaalilautakun-
nalle, joka tarkastaa ne. Jos listassa todetaan virheitd, annetaan asiamiehelle tilaisuus tehda oi-
kaisu vaalilautakunnan asettamassa maaraajassa.

40 § Ehdokaslistojen yhdistelma

Ehdokaslistojen oikaisuja varten varatun maardajan paatyttya vaalilautakunta laatii hyvaksytyista
ehdokaslistoista yhdistelman.

41 § Ehdokaslistojen nahtavilla pito

Ehdokaslistojen yhdistelma on pantava kokoushuoneeseen nahtavaksi vahintdan viittatoista

minuuttia ennen vaalitoimituksen nimenhuudon alkamista.

42 § Aidnestaminen ja vaalin tuloksen laskeminen

Ainestyslippuun merkitiddn ehdokkaan tai ehdokasparin numero. Muita merkint®ja ddnestyslip-
puun ei saa tehda.

Toimielimen jasenet antavat ddnestyslippunsa nimenhuudon mukaisessa jarjestyksessa.

Vaalilautakunta tutkii ddnestyslippujen laillisuuden ja ehdokkaiden vaalikelpoisuuden seké laskee
vaalin tuloksen.
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43 § Vaalin tuloksen ilmoittaminen ja vaaliasiakirjojen arkistoiminen

Kun vaalin tulos on laskettu, vaalilautakunta antaa siita kirjallisen ilmoituksen toimielimen puheen-
johtajalle, joka toteaa vaalin tuloksen toimielimelle.

Ehdokaslistat, ehdokaslistojen yhdistelma ja ddnestysliput liitetdan kokousasiakirjoihin. Adnestysli-
put sdilytetdan suljetussa kuoressa.

Poytakirja
44 § Poytakirjan laatiminen

Poytakirjan pitamisesta ja sisallosta vastaa puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja ja péytakirjanpitaja
ovat eri mielta kokouksen kulusta, péytakirja laaditaan puheenjohtajan nakemyksen mukaan.

Poytakirjaan on merkittava ainakin:
1) jarjestaytymistietoina
a) toimielimen nimi

b) kdytetyt kokous- ja paatoksentekotavat (varsinainen kokous/sahkéinen kokous/ hybridikokous/
sahkoinen paatoksentekomenettely)

c) kokouksen alkamis- ja paattymisaika seka kokouksen keskeytykset
d) kokouspaikka

e) lasna ja poissa olleet ja missa ominaisuudessa kukin on ollut lasna
f) kokouksen laillisuus ja padtosvaltaisuus

g) poytakirjantarkastajiksi valitut

2) asian kasittelytietoina

a) asiaotsikko

b) selostus asiasta

c) paatosehdotus

d) esteellisyys ja perustelut

e) tehdyt ehdotukset ja onko niitd kannatettu

f) kuultavana olleiden lausumat

g) danestykset: danestystapa, ddnestysjarjestys, danestysesitys sekd aanestyksen tulos siten, etta
kunkin jasenen kannanotto ilmenee poytakirjasta

h) vaalit: vaalitapa ja vaalin tulos
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i) asiassa tehty paatos

j) eridva mielipide

k) hyvaksytyt toivomusponnet

3) muina tietoina

a) salassapitomerkinnat

b) puheenjohtajan allekirjoitus

c) poytakirjanpitajan varmennus

d) muutoksenhakuohje

e) merkinta poytakirjan tarkastuksesta

f) merkinta nahtavana pitamisesta yleisessa tietoverkossa

Poytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytakirjanpitaja.
45 § Poytakirjan tarkastaminen

Poytakirjan tarkastaa kaksi kullakin kerralla tahan tehtavaan valittua toimielimen jasentd, jollei toi-
mielin jonkin asian kohdalla toisin paata.

Jos poytakirjan tarkastuksessa poytakirjan sisallosta jaa vallitsemaan erimielisyys, toimielin tarkas-
taa poytakirjan taltad osin seuraavassa kokouksessa.

46 § llmoitus asian siirtamisesta kirkkoneuvoston kasiteltavaksi

Jos kirkkoneuvosto tai sen puheenjohtaja haluaa siirtaa paatoksen kirkkoneuvoston kasiteltavaksi,
vaatimus siita tulee ilmoittaa toimielimelle tai viranhaltijalle, joka on ratkaissut asian, 4 (neljan)
paivan kuluessa siitd, kun asiaa koskeva paatosluettelon ote tai muu ilmoitus on saatettu kirkko-
neuvoston puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan tietoon.

5. ERINAISET MAARAYKSET

Kirkkovaltuustoa koskevat erindiset maaraykset

47 § Valtuutettujen aloitteet

Kokouskutsussa mainittujen asioiden kasittelyn jalkeen kirkkovaltuuston jasenelld on oikeus tehda
kirjallisia aloitteita seurakunnan toimintaa ja hallintoa koskevista asioista.

Aloite annetaan puheenjohtajalle. Sdhkoisessad kokouksessa aloite ldhetetdan siahkoisesti kokouk-
sen puheenjohtajan ilmoittamalla tavalla.

Puheenjohtajan tulee toimittaa aloite viivytyksetta kirkkoneuvoston valmisteltavaksi. Kirkkoval-
tuusto voi paattaa, etta aloitteessa tarkoitetun asian valmistelusta kdydaan ldhetekeskustelu.
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Kirkkoneuvoston tulee tarvittaessa saattaa aloite valtuuston lopullisesti kasiteltavaksi vuoden kulu-
essa.

Kirkkoneuvoston on vuosittain kesdakuun loppuun mennessa esitettava kirkkovaltuustolle luettelo
valtuuston jasenten tekemista ja kirkkoneuvostolle ldhetetyista aloitteista, joita kirkkovaltuusto ei
edellisen vuoden loppuun mennessa ole lopullisesti kdsitellyt. Samalla on ilmoitettava, mihin toi-
menpiteisiin niiden johdosta on ryhdytty. Valtuusto voi todeta, mitka aloitteista on kasitelty lop-
puun.

48 § Kyselytunti

Kirkkovaltuuston jasenella on oikeus esittdaa seurakunnan johtaville viranhaltijoille kyselytunnilla
vastattavaksi lyhyitd enintdan kolmen minuutin pituisia kysymyksia seurakunnan hallintoa, ta-
loutta ja toimintaa koskevista asioista. Kyselytunti pidetdan ennen kirkkovaltuuston kokouksen
alkua puheenjohtajan maarittelemien kokousten yhteydessa, jollei kirkkovaltuusto toisin paata.

Kirkkovaltuuston puheenjohtaja toimii puheenjohtajana kyselytunnilla. Johtavat viranhaltijat
vastaavat kysymyksiin. Lyhyet kysymykset on toimitettava kirjallisesti sihteerille viimeistaan 4
pdivaa ennen valtuuston kokousta. Myohemmin toimitetut kysymykset seka kysymykset, joihin
ei kyselytunnilla ehdita vastata, siirtyvat seuraavaan kyselytuntiin.

Kysymyksiin vastataan saapumisjarjestyksessa, jollei puheenjohtaja toisin paata. Vastauksen
saatuaan kysymyksen esittdjalla on oikeus tehda kaksi asiaan liittyvaa lyhytta lisakysymysta.
Kysymysten johdosta ei kdyda keskustelua. Puheenjohtajalla on oikeus rajoittaa puheenvuoroja.

Kyselytunnista ilmoitetaan valtuuston jasenille ja varajasenille viimeistdan 7 paivaa ennen val-
tuuston kokousta. Jos valtuuston jasen on poissa kokouksesta, hénen sijaansa tuleva varajasen
voi olla lIasna kyselytunnilla.

Kyselytunti on julkinen.

49 § lltakoulu

lltakouluja jarjestetdan kirkkovaltuuston puheenjohtajan maardamina aikoina. lltakoulussa anne-
taan selvityksia ja tietoja keskeisista vireilld olevista asioista ja keskustellaan niista.

Kirkkovaltuuston varajdsen voi osallistua valtuuston kokouspaivana jarjestettavaan iltakouluun ko-
kouksesta poissa olevan varsinaisen jasenen sijasta. Jos iltakoulu on muulloin kuin valtuuston ko-
kouspdivana, iltakouluun voivat osallistua valtuuston jasenten lisdksi tyontekijat.

Kirkkovaltuuston puheenjohtaja toimii iltakoulun puheenjohtajana. lltakoulussa kasitellyistd asioista
laaditaan muistio. Puheenjohtajalla on oikeus rajoittaa puheenvuoroja.

lltakoulut ovat suljettuja, jollei niita erityisesta syysta jarjesteta julkisena.
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Muut maaraykset

50 § Jasenaloite

Kirkkolain 3 luvun 3 §:n 4 momentissa tarkoitettu aloite tulee tehda kirjallisesti tai sdhkoisella asia-
kirjalla. Aloitteesta tulee kayda ilmi, mita aloite koskee, aloitteen tekijan nimi, seurakunta ja yhteys-
tiedot.

51 § Aloitteen kasittely

Aloitteen kasittelee se seurakunnan viranomainen, jolla on paatosvalta aloitteen tarkoittamassa asi-
assa. Muun toimielimen kuin kirkkovaltuuston paatosvaltaan kuuluvista aloitteista on annettava
tieto toimielimelle niiden paattamalla tavalla. Toimielin voi samalla paattaa, mitka aloitteista ovat
loppuun kasiteltyja.

Kirkkoneuvoston on vuosittain kesdakuun loppuun mennessa esitettdva valtuustolle luettelo sen paa-
tosvaltaan kuuluvista aloitteista ja niiden perusteella suoritetuista toimenpiteista. Valtuusto voi sa-
malla paattaa, mitka aloitteista on loppuun kasitelty.

52 § Aloitteen tekijalle annettavat tiedot

Aloitteen tekijalle on ilmoitettava kuukauden kuluttua aloitteen saapumisesta, missa seurakunnan
viranomaisessa aloite kasitelldan. Samalla tulee ilmoittaa aloitteen arvioitu kasittelyaika seka kenelta
saa lisatietoja aloitteen kasittelysta.

Sen jalkeen, kun aloite on kasitelty loppuun, aloitteen tekijalle on ilmoitettava, onko aloite johtanut
toimenpiteisiin.

53 § Asiakirjojen allekirjoittaminen

Seurakunnan toimielimen tai viranhaltijan paatokseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen alle-
kirjoittajista paattaa kirkkoneuvosto kirkkojarjestyksen 10 luvun 3 §:n 1 momentin nojalla.

Toimielimen poytékirjanotteen allekirjoittaa poytakirjanpitdja tai muu toimielimen maaraama hen-
kilo. Toimielimen asiakirjoista annettavat otteet ja jaljennokset todistaa oikeaksi poytakirjanpitdja tai
muu toimielimen maaraama henkild. Valmistelua koskevat asiakirjat allekirjoittaa asian valmistelija.

54 § Tiedoksiantojen ja haasteiden vastaanottaminen

Kirkkoherran lisaksi seurakunnalle annettavan haasteen tai muun tiedoksiannon voi seurakunnan
puolesta vastaanottaa myods talouspaallikko.

6. VOIMAANTULO JA MUUTOKSET

55 § Voimaantulo

Tama hallintosaanto tulee voimaan 1.1.2024



